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MUNKAKÖRI LEÍRÁS
(sablon)
I. AZONOSÍTÓ ADATOK:

1. A közalkalmazott neve: 
2. Munkaköre:




3. Munkavégzés szervezeti egysége: 

4. A munkakör betöltés módja:
teljes munkaidő, kinevezéssel VAGY teljes munkaidő, határozott időre


5. Bérezési forma: havi bér





6. Munkaidő: 


II. FÜGGELMI HELYZET:

1. Közvetlen felettese: 

2. Munkáltatói jogkör gyakorlója: 

III. Munkakör jellemzŐi:

1. Munkaköri követelmények:

2. Munkaköri feladatok:

3. Felelősségi kör:

4. Hatáskör:

5. Titoktartási kötelezettség:

A munkavégzés során tudomására jutott információk terén teljeskörű titoktartás

6. Adatvédelem:

A munkavégzés során köteles betartani az adatvédelemre vonatkozó jogszabályok és a Debreceni Egyetem adatkezelési, adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzatának rendelkezéseit.

Feladat meghatározása:
Az itt nem szabályozott kérdésekben a Kollektív Szerződés, a Közalkalmazottak jogállásáról szóló törvény és a végrehajtási rendeletek, a Munka Törvénykönyve ide vonatkozó részei, valamint a közalkalmazotti kinevezés az irányadóak.

Debrecen, 20…év……hó…..nap.

	………………………………..
	………………………………..

	munkáltatói jogkör gyakorlója
	a projekt szakmai vezetője

	név
	név


A munkaköri leírásban foglalt feladataimat, hatáskörömet és felelősségemet megismertem, megértettem. A munkaköri leírás 1 példányát átvettem. Tudomásul veszem, hogy a munkámat a munkaköri leírásban foglaltak, az érvényes jogszabályok, belső szabályzatok, ügyviteli utasítások megtartásával végzem. Továbbá hozzájárulok ahhoz, hogy a Debreceni Egyetem Kancellária HR Igazgatósága átadja a kinevezésem, valamint (amennyiben releváns) a 2015. évi rendszeres munkabérem adatait a Debreceni Egyetem Kancellária Pályázati Központ részére pályázati elszámolás, illetve a pályázat helyszíni ellenőrzése céljából. 

Az adatok a „…………………………………… azonosítószámú projekt sikeres megvalósításához szükségesek.

	Debrecen,20…év……hó…..nap
…………………………….

	munkakör betöltője

név





4.sz. melléklet
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